
Descripción de la unidad  y medidas aplicadas para garantizar el respeto de la Ley, el Reglamento y los 
Lineamientos que establecen la Normatividad orgánica mexicana:

IDENTIFICACIÓN Y DATOS DE LA EMPRESA                         CODIGO MÉXICO CERT- MCPR ____________________

ORGANIGRAMA (anexar el organigrama de la empresa si se tiene)

Representante  legal

Referente de la empresa ante  México Cert

Responsable  de la produccion

Responsable del control de calidad

Número de empleados (personal)

Marque con una X la actividad de proceso (s) que realiza la empresa: 

Tipo de actividad Marque
Actividad de transformación
Actividad de transformación por cuenta de terceros (maquila)
Actividad de comercialización de productos de la propia empresa
Actividad de comercialización de productos hechos por cuenta de terceros
Actividad de exportación
Actividad de procesamiento de productos de las actividades agropecuarias  

NOMBRE  OPERADOR   

DIRECCIÓN LEGAL
(Calle, N°, Col. Código postal, Ciudad 
Estado)

Ubicación física de la empresa
(Calle, N°, Col. Código postal, Ciudad 
Estado)

RFC del operador/ empresa

Teléfono, fax y correo electrónico 

Representante legal

Dirección legal
(Calle, N°, Col. Código postal, Ciudad 
Estado)

CURP del representante legal
Teléfono, fax y correo electrónico
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 AUTORIZACIONES Y CERTIFCACIONES DE LA EMPRESA

RELACIÓN DE PRODUCTOS A CERTIFICAR, VOLUMENES Y DESTINO
PROCESAMIENTO: Las actividades de cocinar, hornear, curar, calentar, secar, mezclar, moler, batir,separar, extraer, 
sacrificar animales, cortar, fermentar, destilar, destripar, descabezar, preservar, deshidratar,preenfriar, enfriar y congelar o 
procedimientos de manufactura análogos a los anteriores; incluye el empaque,re-empaque, enlatado, envasado, 
enmarquetado o la contención de alimentos en envases;

Relación de productos a  certificar 

Volúmenes de Productos Elaborados 
y etiquetados por la propia empresa 

Productos realizados 
por cuenta de terceros 

Toneladas Litros Toneladas Litros 

  

 Anexar ficha de composición (receta) de cada producto y la solicitud.  
El nombre del producto y el de la receta de composición deben coincidir 

Tipo de autorización si no Clave o número de autorización/certificación

Autorización sanitaria  

Certificación ISO 9001  

Certificación ambiental ISO 14001-MAS

Otras autorizaciones

Otras certificaciones o acreditaciones   
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DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD, DE LAS ESTRUCTURAS Y LÍNEAS DE PRODUCCIÓN

 DESCRIPCIÓN DEL PROCESO DE TRANSFORMACIÓN DE LOS PRODUCTOS ORGANICOS 

Describe la actividad de la empresa y las informaciones sobre el proyecto de las producciones orgánicas: 
Los métodos de transformación admitidos son: mecánico, físico, fermentativo, o una combinación de ellos. 
Los métodos prohibidos son: químico, empleo de microorganismos PGM y radiaciones ionizantes.
DIAGRAMA DE FLUJO,  DESCRIPCIÓN POR PASOS Y RENDIMIENTO MEDIO (PUEDE ANEXARSE)

Especifique la capacidad (m  3  ) y detalle si se trata de productos orgánicos o convencionales.   
Rellene este listado incluyendo las líneas convencionales también, si es el caso de procesamiento paralelo.
Nota.- En concordancia con los artículos 185 a 189 de los lineamientos, los operadores que realicen procesamiento paralelo 
deberán contar con un sistema de registros y de separación confiable del  producto en todas las etapas del  proceso, y el  
procesamiento de ingredientes orgánicos, sólo podrán realizarse después de la limpieza,  en su caso purga,  del  equipo de  
producción y deberá de controlarse y plasmarse la eficacia de las medidas de limpieza aplicadas. 

Líneas de 
producción

Línea 
orgánica

Línea 
convencional

Línea Orgánica 
/Convencional

Capacidad (kg/hr) o (Lt/hr)
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Anexe y señale sobre la planimetría las estructuras que se emplean en la trasformación de los productos 
orgánicos. 

MATERIAS PRIMAS (arts 164, 165 y 166)

¿Toda la materia prima destinada para el procesamiento de productos orgánicos está certificada? ____________________

¿La calidad, la naturaleza y cantidad de la la materia prima está registrada y repaldada documentalmente?______________

¿La materia prima es tratada o fumigada con algún producto?__________________________________________________

 Si es tratada indique con que productos.__________________________________________________________________

¿La materia prima es irradiada?__________________________________________________________________________

¿es al menos el 95% de los ingredientes de cada materia prima producidos conforme a los lineamientos?_______________

¿la materia prima no agrícola usada en el proceso está permitida por los lineamientos?_____________________________
   

Nombre de la materia prima Origen de la
materia prima

Nombre del proveedor Certificado de la
Materia prima

si no
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EVALUACIÓN DE LOS PROVEEDORES

Describe las medidas para garantizar que los proveedores presenten las certificaciones de productos orgánicos. Describe 
las posibles actividades sub contratadas con terceros. 

PROGRAMA DE LIMPIEZA Y SANITIZACIÓN DE ESTRUCTURAS Y MÁQUINARIAS  (arts 167, 168, 169)

La empresa tiene que adoptar medidas de sanitización y limpieza y tomar precauciones durante el cambio de la 
actividad convencional a la orgánica. (describa estas medidas y precauciones en: 
I. Los establecimientos y áreas exteriores: basureros, centro de recolección de desechos, almacenamiento de maquinaria y 
equipos antiguos, jardines y áreas de estacionamiento;
II. Las instalaciones y áreas interiores incluyendo áreas de procesamiento, empaquetado, envasado y almacenamiento;
III. Equipos de procesamiento, envasado y empaquetado. 
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PROGRAMA DE LIMPIEZA, HIGIENE Y PROTECCIÓN DEL PERSONAL 

La empresa tiene que adoptar medidas para que el personal del área de proceso y transformación observe y cumpla con  
medidas de limpieza, higiene y protección, a fin de evitar contaminación por manipulación y /o contacto , del producto 
orgánico (describa estas medidas y precauciones en: 
1.-La higiene de los empleados, incluyendo la sanidad en los comedores, áreas de descanso y baños; y
2.-Las medidas necesarias para que el personal no ponga en riesgo la integridad orgánica de los productos 
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EVALUACIÓN DE LA ENTRADA DE LOS PRODUCTOS ORGANICOS

Describe los controles efectuados sobre los productos en entrada y el sistema de registros.

USO DE TRANSPORTES AL INGRESO DE LA MATERIA PRIMA (Art 190)

Describe  las  medidas  que  el  operador  aplica  durante  del  transporte  para  evitar  la  contaminación  de  los 
productos orgánicos con productos no orgánicos. Describe las etiquetas puestas sobre las cajas y los medios de 
transporte así como los documentos para acompañar los productos.

 

PLAN DE CONTROL DE PARASITOS Y OTROS RIESGOS DE CONTAMINACIÓN (Arts.  Del 170 al 176)

Describe las estrategias del programa de prevención para el control de plagas y enfermedades, así como las sustancias y 
las precauciones para evitar la contaminación. Si se utilizan tratamientos químicos en las estructuras, hay que doblar el 
periodo de suspensión. Hay que analizar la primera partida de producto orgánico, sucesiva al tratamiento, antes de su 
empleo.
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DEL EMPAQUETADO Y ENVASADO (Arts. 177, 178, 179 y 180)

Describa el tipo de empaque o envase que utiliza y las características de los materiales.
 

ALMACENAMIENTO DE LAS MATERIAS PRIMAS, SEMIACABADOS Y PRODUCTOS TERMINADOS (Art 190)

Describa qué medidas realiza, para garantizar la separación de las materias primas, semiacabados y productos 
terminados, para que no se mezclen o que no se encuentren en contacto con otros productos.
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CONTROL DEL PROCESO DE TRANSFORMACIÓN
La empresa tiene que controlar el proceso de transformación para garantizar las condiciones de higiene y salud en línea con los 
estándares de producción/transformación descritos en las líneas guías. Se pide una revisión del manual HACCP (ver Codex 
Alimentarius) que incluya los riesgos específicos de los productos orgánicos (en particular la contaminación). La empresa tiene 
que sacar una plantilla de la materia prima y/o semiacabado y/o producto terminado y guardarlo durante de un periodo equivalente 
a lo de la vida del producto mismo para garantizar la gestión de eventuales no conformidades

IDENTIFICACIÓN Y TRAZABILIDAD DE LAS PARTIDAS
El operador tiene que dar un número de partida a las materias primas y a los productos terminados. Se tiene que rellenar cada día un 
formato de transformación para cada producto orgánico transformado. Este formato tiene que incluir, por lo menos, las informaciones 
siguientes: fecha, cantidad, número de partida (materia prima y producto terminado
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ETIQUETAS, ETIQUETADO E INFORMACIONES DE MERCADO VENTA DE LOS PRODUCTOS TERMINADOS
(Arts. del 199 al 205)
Describe las informaciones que están declaradas sobre las etiquetas de todos los productos orgánicos y si son conforme al 
artículo 204 de los lineamientos,   así mismo, describe  el empleo final del producto terminado, las indicaciones escritas 
sobre los documentos de venta y el empleo de los documentos de transacción (de papel o informático) 

 

REGISTROS DE:  ingreso materia prima,  movimiento de la materia prima,  producto procesado,  salida de producto 
procesado, inventario en almacenes, contables en relación a los productos orgánicos, distribución o venta 
Y GESTIÓN DE LOS DOCUMENTOS 
Describe el sistema de registro y documentos (certificados de conformidad, documentos de entrada y salida) de los 
productos orgánicos, y si este sistema es adecuado para la rastreabilidad confiable del producto, hacia atrás, en el 
proceso y hacia adelante.
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DOCUMENTOS ANEXOS TIPO ANEXO. N°

Autorización sanitaria u otro documento equivalente OBLIGATORIO

Planimetría de la empresa con lay-out del sistema orgánico OBLIGATORIO

Manual HACCP (Codex Alimentarius) SI APLICABLE

Certificado  de  analisis  química-física  y  microbiológica  del  agua  (acueducto 
municipal)

SI APLICABLE

Proveedores calificados SI APLICABLE
Solicitud de certificado de conformidad. OBLIGATORIO

Recetas. SI APLICABLE
Bocetos de todas las etiquetas de productos orgánicos SI APLICABLE

Fichas  técnicas  de  coadyuvantes,  ingredientes  convencionales  y  materiales  de 
embalaje.

OBLIGATORIO

Otros documentos anexados a este plan de manejo:
Documento 

N° 

Fecha………/…………../……………./

Por la empresa

 

USO DE TRANSPORTES  EN LA COMERCIALIZACIÓN  (Arts. 190, 191  192)

Describe las medidas que el  operador aplica durante del  transporte para evitar  la  contaminación de los productos 
orgánicos con productos no orgánicos. Describe las etiquetas puestas sobre los empaques, pallets, y los medios 
de transporte así como los documentos para acompañar los productos.
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……………………………………………………………..
Nombre, firma y sello

EVALUACIÒN DEL PLAN DE MANEJO  POR MEXICO CERTIFICADORA ORGÁNICA A.C.

La revisión del presente plan de manejo de la empresa………………………………………………… y el cotejo con los 
documentos anexados, así como las recetas, diagramas de flujo, lista de proveedores, materia prima utilizada, y en 
general todo el proceso, este resulta ser:

Satisfactorio (  )           Insatisfactorio (  )               Completo  (  )           Incompleto  (  )

Fecha:      /        /                                                                nombre y firma de quien evalúo plan de manejo
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